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Reporta a: Presidente Municipal y Secretario Municipal.
Le Reportan: El personal a su cargo

Funcion General: Consolidar una administracion municipal, honesta, eficaz y
transparente, fortaleciendo los procesos de eficiencia, transparencia e innovacién de la
gestion municipal, a fin de generar un ambiente de confianza en la sociedad, respecto a

la rendicién de cuentas y desempefio de los servidores publicos.
Funciones Especificas:

l. Coordinar una red de informacion que permita recoger las inquietudes y
demandas de los habitantes relacionados con la Administracion Municipal.

Il. Dar seguimiento a través de las Diferentes areas en los programas
digitalizados para cumplir con los programas de Transparencia Gubernamental
estipulados por la Secretaria de La funcion Publica y La Contraloria.

Il Mantener actualizada con la informacién adecuada la pagina WEB, de todo el
personal que trabaja en la Administracién Publica Municipal.

V. Dirigir y vigilar que el personal que labore en esa area cumpla con las

actividades que tiene a su cargo.

V. Atender con cortesia y buena disposicién a toda persona que acuda a esta
institucion.
VI.  Vigilar el cumplimiento de los servidores publicos municipales en la

presentacion de su declaracion patrimonial correspondiente.
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