INFORME ANUAL
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022

Dando cumplimiento a la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo que mandata en su articulo 25:
Los sujetos obligados deberdn elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del Programa Anual y
publicarlo en su portal electrénico, a mds tardar el ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la
ejecucion de dicho programa, debiendo entregar una copia al Archivo General del Estado.

1.- Se obtuvieron Registros en la Direccién de Archivos General del Estado:

a) Sistema Institucional de Archivos
b) Grupo Interdisciplinario

2.- Capacitaciones:

a) Curso Virtual “Fundamentos Basicos de Gestion Documental”
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b) Capacitacién Virtual a Titulares de Archivo de Tramite del Ayuntamiento de Tlahuelilpan, a cargo
de la Direccion de Archivo General del Estado. “Ciclo vital de los documentos” “Gestién Documental”
“Sistema Institucional de Archivos”
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c) Capacitacién en Pachuca “Reunién Regional de Archivos” 25/07/2022 impartida por la Direccién
de Archivo General del Estado, participantes Contralorfa, Tesoreria, Obras Publicas y Encargada del Area
Coordinadora de Archivos:

3.- Elaboracion y validacion de Instrumentos de Control y Consulta:

a) Elaboracién y validacién de Cuadro General de Clasificacién Archivistica 2020 y 2021.
2022 en revisién en departamento de procesos técnicos de la DAGEH.
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA DEL H. AYUNTAMIENTO ARCHIVISTICA DEL H. AYUNTAMIENTO
DE TLAHUELILPAN DE OCAMPO, HGO. DE TLAHUELILPAN DE OCAMPO, HGO.
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b) Elaboracién y validacién de Catalogo de Disposicién Documental 2014, 2015, 2016, 2017
y 2018. Catalogo 2019 en revisién de Fundamento Legal en Juridico de la DAGEH.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL CATALOGO DE DSPOSCION DOCUMENTAL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
DEL AYUNTAMSENTO DE TLAHUELILPAN DE OCAMPO, HGO. DEL AYUNTAMENTO DE TLAHUELILPAN DE OCA?O, HGO. DEL AYUNTAMEENTO DE TLAHUELILPAN DE OCAYFO, HGO.
E i

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
DEL AYUNTAMSENTO DE TLAHUELILPAN DE OCAMPO, HGO.
2017
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c) Elaboracién de Inventarios y Guias 2009, en revisién Departamento de procesos Técnicos
de la DAGEH.

4.- Manual de Procedimientos Archivisticos actualizado.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DE ARCHIVO

TLAHUELILPAN 2020 - 2024
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5.- Elaboracién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022, Publicado en el portal de
transparencia del Municipio de Tlahuelilpan.
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Tiahuelilpan de Ocampo,
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|
Actividad y/o Producto Meta del indicador | Porcentaje
asociado de avance

Registro del Sistema Institucional 1 100 %
Registro Grupo Interdisciplinario 1 100 %
Capacitacion al Personal 2 100 %
Elaboracién y Validacién Cuadro General de Clasificacién | 3 84%
Archivistica 2020/2022
Actualizacion y/o elaboraciéon Catdlogo de Disposicién | 9 65 %
Documental 2014/2022
Elaboracién Inventario Documental y Guia de Archivo | 14 7.14 %
2009/2022
Actualizar Manual de Procedimientos Archivisticos 1 100 %
Elaboraciéon de Programa Anual de desarrollo | 1 100 %
Archivistico
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